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УТВЕРЖДАЮ: 

Директор МУ «ЦБС» 

 

__________________Е,И. Грудинина 

«26» сентября 2025 г. 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об официальных сайтах 

Муниципального учреждения «Централизованная библиотечная система» 

г.о. Электросталь Московской области 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение об официальных сайтах Муниципального учреждения 

«Централизованная библиотечная система» г.о. Электросталь Московской области (далее 

по тексту МУ «ЦБС») (далее – Положение) разработано в соответствии с Законами РФ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», «О библиотечном 

деле», нормативными актами Министерства культуры РФ и другими нормативными актами 

законодательства Российской Федерации. 

1.2 Положение определяет статус, цели, задачи, порядок функционирования и 

наполнения, требования к предоставляемым материалам официальных сайтов МУ «ЦБС». 

1.3 Положение разработано в целях организационно-технической поддержки 

сайтов, их оперативного обновления и наполнения. 

1.4 На сайтах МУ «ЦБС» размещается информации, формирующаяся в 

результате деятельности сетевых единиц МУ «ЦБС», а также информация, полученная на 

законных основаниях из других информационных источников. 

1.5 Сайты имеют адрес в сети Интернет: https://elcbs.ru/ и https://ochag-lib.ru. 

2. Статус сайтов 

2.1 Сайты являются информационными ресурсами МУ «ЦБС» в сети Интернет и 

выполняют представительскую, организационную и информационную функции. 

2.2 Сайты обеспечивают бесплатный и неограниченный доступ пользователей к 

размещаемой информации. 

2.3 Сайты не содержат конфиденциальной информации, а также материалов, 

нарушающих требования законодательства Российской Федерации. 

2.4 Материалы, размещенные на сайтах, имеют статус официальной публикации 

МУ «ЦБС». При их использовании, цитировании и перепечатке обязательным требованием 

является ссылка на сайты. 

2.5 Принципами организации сайтов являются привлечение всех структурных 

подразделений и сетевых единиц МУ «ЦБС» с целью их наполнения, обновления, 

актуализации и оперативности размещения информации. 

3. Цели и задачи сайтов 

3.1 Цели сайтов: 

3.1.1 Размещение, в соответствии со структурой сайтов, общезначимой 

информации по всем направлениям деятельности МУ «ЦБС». 
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3.1.2 Использование возможностей сайтов для пропаганды чтения русской и 

зарубежной литературы, русской и мировой культуры. 

3.1.3 Продвижение деятельности МУ «ЦБС» в сети Интернет, привлечение новых 

пользователей. 

3.1.4 Своевременное информирование обо всех изменениях, происходящих в 

МУ «ЦБС». 

3.1.5 Формирование и продвижение положительного имиджа МУ «ЦБС» в 

профессиональном сообществе. 

3.2 Задачи сайтов: 

3.2.1 Своевременное размещение и обновление информационных ресурсов для 

обеспечения свободного доступа к ним пользователей. 

3.2.2 Размещение на сайте документов о деятельности МУ «ЦБС», исторического, 

краеведческого, методического, библиотечного, общекультурного характера. 

3.2.3 Оперативное информирование пользователей о мероприятиях и событиях, 

происходящих в библиотечной сфере городского округа Электросталь. 

4. Организация, функционирование и развитие сайтов 

4.1 Информационная поддержка сайта обеспечивается рабочей группой, в состав 

которой входят работники МУ «ЦБС» ответственные за администрирование и 

информационное наполнение сайтов. Состав рабочей группы утверждается приказам 

директора МУ «ЦБС», изменение состава рабочей группы производится в рабочем порядке 

при возникновении такой потребности. 

4.2 Существующая структура сайтов является гибкой и изменяемой, в 

соответствии с потребностями пользователей и предложениями работников по 

согласованию с директором МУ «ЦБС» и лицом, ответственным за администрирование 

сайтов. 

4.3 Администратор сайта несет ответственность за актуальное и своевременное 

наполнение сайтов, ведет непосредственный контроль за работоспособностью сайтов. 

4.4 Члены рабочей группы осуществляют подготовку и своевременное 

предоставление информации администратору сайтов, несут ответственность за ее 

достоверность, актуальность и точность. 

4.5 Информационные материалы для публикации предоставляются в 

электронном виде с помощью электронной почты или других способов передачи. 

5. Права и обязанности лиц, ответственных 

за функционирование и наполнение сайтов 

5.1 Члены рабочей группы в рамках своей компетенции имеют право 

запрашивать у работников МУ «ЦБС» информацию, необходимую для своевременного 

наполнения и обновления информации на сайтах МУ «ЦБС». 

5.2 Члены рабочей группы обязаны: проверять и устранять орфографические, 

статистические и другие ошибки в текстах, предназначенных для размещения на сайтах. 

5.3 Члены рабочей группы обязаны: 

5.3.1 за 3 дня до нового мероприятия предоставлять в электронном виде полный 

комплект материалов администратору для размещения на сайтах (текст, фото/видео); 

5.3.2 в течение 1 рабочего дня после проведения мероприятия предоставлять в 

электронном виде полный комплект материалов администратору для размещения на сайтах 

(текст, фото/видео); 

5.3.3 за 3 дня до начала нового месяца предоставлять актуальный план 

мероприятий. 
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5.3.4 в течение 1 рабочего дня сообщать администратору об изменениях в 

системном расписании, режиме работы; 

5.3.5 в течение 5 рабочих дней предоставлять администратору для размещения 

сканы новых или измененных НПА; 

5.3.6 осуществлять контроль за соблюдением сроков предоставления и 

размещения информации на сайтах МУ «ЦБС». 

6. Ответственность 

6.1 Члены рабочей группы несут ответственность за достоверность, 

своевременность и качество предоставляемой информации для размещения на сайты 

МУ «ЦБС». 

6.2 На членов рабочей группы возлагается дисциплинарная и иная, 

предусмотренная действующим законодательством РФ, ответственность за достоверность, 

качество, своевременность предоставления и публикации информации. 

6.3 Порядок привлечения членов рабочей группы к ответственности 

устанавливается действующим законодательством РФ. 

7. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение 

7.1 Настоящее Положение утверждается приказом директора МУ «ЦБС». 

7.2 Все изменения в настоящее Положения вносятся приказом директора 

МУ  «ЦБС» и являются его неотъемлемой частью. 

 


